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REKTOR UNSERA

Menimbang :

a. Bahwa untuk akhir studi, mahasiswa harus menyusun Laporan KKP

b. Bahwa untuk penyelesaian Laporan KKP, mahasiswa perlu keseragaman.

c. Bahwa untuk keseragaman penyusunan Laporan KKP, mahasiswa perlu diberikan Pedoman KKP.

d. Bahwa untuk pedoman KKP tersebut diperlukan Surat Keputusan

Mengingat :

1. Undang-Undang No. 20 Tahun 2003, tentang Sistem Pendidikan Nasional

2. Peraturan Pemerintah No. 60 Tahun 1999, tentang Struktur Organisasi Perguruan Tinggi.

3. Keputusan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan No. 211/0/1982 tentang Jenjang Pendidikan Tinggi

4. Statuta  pendirian UNSERA

Memutuskan :

Dengan terlebih dahulu membatalkan dan mencabut semua keputusan yang bertentangan dengan keputusan ini.

Menetapkan :

	Pertama
	Pedoman penyusunan KKP Mahasiswa Fakultas Teknologi Informasi Universitas Serang Raya, yang dipakai adalah seperti yang tercantum pada lampiran Surat Keputusan ini


	Kedua
	Semua mahasiswa yang akan menyusun laporan KKP di Fakultas Teknologi Informasi Universitas Serang Raya harus disesuaikan dengan pedoman KKP tersebut.


	Ketiga
	Surat Keputusan ini berlaku sejak tanggal surat keputusan ini ditetapkan.


	Keempat
	Apabila dikemudian hari ternyata terdapat kekeliruan dalam surat keputusan ini, maka akan dirubah dan diperbaiki sebagaimana mestinya.


Serang, 01 November 2011
Rektor, 

H. Drs. Hamdan, MM.
DAFTAR ISI

HALAMAN JUDUL
KATA PENGANTAR

DAFTAR ISI
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LAMPIRAN 

BAB I 

PENDAHULUAN 

1.1  LATAR BELAKANG 
Kuliah Kerja Praktek (KKP) merupakan salah satu syarat yang harus dipenuhi oleh mahasiswa UNSERA Program Studi Teknik Informatika dan Sistem Informasi  jenjang S1 sebelum membuat Skripsi. 
1.2  TUJUAN DAN MANFAAT 
1.2.1 TUJUAN 
Kuliah Kerja Praktek (KP) dilaksanakan dengan tujuan agar mahasiswa memiliki kemampuan secara profesional untuk menyelesaikan masalah-masalah bidang informatika yang ada dalam dunia kerja, dengan bekal ilmu yang diperoleh selama masa kuliah. 

1.2.2 MANFAAT 
Setelah mengikuti KKP diharapkan mahasiswa dapat :
1. Mengenali/mengetahui kebutuhan pekerjaan di tempat kerja praktek

2. Menyesuaikan (menyiapkan) diri dalam menghadapi lingkungan kerja setelah mereka menyelesaikan studinya

3. Mengetahui/melihat secara langsung penggunaan/peranan teknologi informasi dan komunikasi di tempat kerja praktek 

4. Menyajikan hasil-hasil yang diperoleh selama KKP dalam bentuk laporan KKP 

5. Menggunakan hasil atau data-data KKP untuk dikembangkan menjadi tugas akhir. 

1.3 SASARAN KULIAH KERJA PRAKTEK

Kerja Praktek diarahkan pada organisasi/instansi/perusahaan yang mendayagunakan komputer sebagai instrumen teknologi informasi, sehingga mahasiswa dapat mengamati prosedur kerja dan menganalisa permasalahan kemudian merancang sistem pemrograman dan aplikasi yang sesuai.
1.4 LINGKUP KULIAH KERJA PRAKTEK

Lingkup Kerja Praktek dapat berupa :

1. Analisa dan perancangan perangkat lunak atau jaringan pada suatu institusi

2. Pemrograman perangkat lunak (Sistem Informasi Keuangan, Kepegawaian, Absensi, Pembuatan Web dan sebagainya)

3. Network administration

Dalam penentuan lingkup, skala dan kedalaman materi Kerja Praktek, perlu diperhatikan faktor kontribusi pada bidang ilmu dan ketepatan waktu. 
Pada suatu sistem institusi yang sudah mapan mahasiswa kerja praktek minimal harus berprofesi sebagai software programmer atau network administrator/designer.

1.5  PERSYARATAN 
Mahasiswa yang akan melaksanakan Kerja Praktek harus memenuhi persyaratan sbb : 

1. Telah / sedang menempuh semester 7 

2. Mengambil mata kuliah kerja praktek, seperti yang tercantum dalam KRS.
1.6  PROSEDUR PELAKSANAAN 
Prosedur pelaksanaan kerja praktek sebagai berikut : 

1. Mahasiswa menentukan/mencari atau disalurkan oleh program ke tempat KKP 

2. Mahasiswa melakukan observasi ke tempat akan melakukan KKP 

3. Mahasiswa menghubungi Ketua jurusan untuk meminta surat pengantar KKP dengan melampirkan :

a. Photocopy Kartu Studi Mahasiswa (KSM) 

b. Mengisi form Permohonan Kerja Praktek 

4. Ketua PRODI membuatkan surat pengantar KKP ke perusahaan 

5. Mahasiswa menyampaikan Surat Pengantar ke tempat KKP 

6. Jika mahasiswa tidak mendapatkan ijin dari tempat Kerja Praktek, maka mahasiswa harus mengajukan surat pengantar yang baru dengan menyertakan surat penolakan dari tempat pengajuan sebelumnya

7. Kerja Praktek dilaksanakan  minimal dalam 1 bulan berturut-turut dan maksimal 3 bulan, dengan selalu berkonsultasi pada dosen pembimbing.
8. Mahasiswa melaksanakan kerja Praktek, mengisi Form Aktivitas harian dan memberikan Form Penilaian kepada Pembimbing Lapangan. Selama Kerja Praktek hal yang harus dilakukan antara lain : 

a. Orientasi tempat Kerja Praktek. 

b. Membuat perencanaan kegiatan selama Kerja Praktek 

c. Melihat, mempelajari dan mencatat struktur organisasi tempat Kerja Praktek serta tugas dan kewajiban masing-masing bagian. 

d. Melakukan analisis terhadap sistem yang sedang berjalan atau perangkat keras maupun perangkat lunak yang ada. 

e. Senantiasa berkonsultasi dengan pembimbing lapangan terhadap aktivitas yang akan dilakukan maupun yang telah dilakukan. 

f. Melihat, mempelajari dan membantu kerja berkaitan dengan rencana mahasiswa KKP. 

g. Mengumpulkan data-data yang diperlukan untuk laporan KKP 

9. Jika mahasiswa selesai melaksanakan kerja Praktek, mahasiswa wajib  membuat laporan Kerja Praktek dibawah bimbingan dosen pembimbing.

10. Laporan KKP disetujui kemudian diseminarkan, dengan ketentuan seminar wajib dihadiri minimal 25 orang peserta seminar.

11. Apabila seminar sudah terlaksana maka mahasiwa wajib mencetak laporan kemudian di hardcover sebanyak 3 ekseplar, 1 eksemplar untuk mahasiswa, 1 untuk Program Studi dan 1 eksemplar untuk tempat kerja praktek.

12. Melakukan Presentasi di depan Dosen Pembimbing.

13. Dosen pembimbing laporan melakukan penilaian dengan memperhatikan penilaian dari perusahaan.

14. Pelakasanaan keseluruhan KP maksimal satu semester. Jika lewat dari waktu tersebut maka mahasiswa diwajibkan untuk menginput kembali mata kuliah Kerja Praktek.

1.7  PEMBIMBING 
Pembimbing Kerja Praktek terdiri dari dosen Pembimbing dan pembimbing lapangan. Pembimbing Lapangan adalah Pembimbing/ supervisor yang ditunjuk dan ditetapkan oleh pejabat yang berwenang di tempat kerja praktek. Dosen pembimbing adalah dosen yang mengajar di UNSERA  yang ditetapkan oleh Pembantu Ketua I Bidang Akademik, Persyaratan dosen Pembimbing  adalah sbb 

1. Dosen tetap UNSERA yang mempunyai  masa kerja minimal 1 tahun dan berijazah minimal S-1. 

2. Bersedia membimbing mahasiswa KKP. 

3. Memiliki keahlian/kompetensi sesuai dengan materi KKP mahasiswa yang dibimbingnya. 

1.8  WAKTU DAN TEMPAT 
KKP dilaksanakan mengikuti jam kerja pada perusahaan tempat mahasiswa KKP. Tempat KKP adalah perusahaan swasta, BUMN, lembaga pendidikan, organisasi, lembaga pemerintah, Perbankan, Rumah Sakit, Industri, konsultan software/hardware dan tempat lainnya yang berhubungan dengan teknologi informasi dan komunikasi (TIK). Tempat Kerja Praktek dapat dicari sendiri oleh mahasiswa atau disalurkan oleh Program Studi masing-masing. 
1.9 TATA TERTIB 

Mahasiswa yang mengikuti Kerja Praktek harus mematuhi dan mentaati tata tertib baik tata tertib yang dibuat di UNSERA maupun tata tertib di tempat kerja praktek, antara lain : 

1. Mahasiswa harus berpakaian bersih dan rapi, memakai kemeja dan memakai sepatu tertutup. 

2. Mahasiswa menjaga nama baik almamater UNSERA
3. Mahasiswa memakai tanda pengenal Kerja Praktek (Jika ada). 

4. Mahasiswa harus hadir sesuai dengan jadual jam kerja tempat Kerja Praktek. 

5. Mahasiswa dilarang merokok, meminum minuman keras, membawa senjata tajam, senjata api dan narkoba di lingkungan tempat Kerja Praktek. 

6. Mahasiswa harus menjaga kebersihan, keindahan dan kerapian 

7. Mahasiswa harus menjaga etika, sopan santun, ketenangan, ketertiban dan ketentraman tempat KKP. 

8. Mahasiswa harus mematuhi tata tertib tempat KKP. 

9. Pelanggaran terhadap tata tertib dan tata tertib tempat kerja Praktek akan dikenakan sanksi. 

10. Hal-hal lain dapat menyesuaikan dengan kondisi di tempat KKP. 
1.10 PENILAIAN 

1. Penilaian Kerja Praktek dilakukan oleh pembimbing lapangan 40%, terdiri dari unsur : inovasi, kerjasama, kedisiplinan.

2. Penilaian laporan Kerja Praktek oleh Dosen pembimbing laporan 60%, terdiri dari unsur : materi, penguasaan materi, bahasa dan tata penulisan.

3. Semua hal yang berkaitan dengan penilaian Kerja Praktek dan laporan Kerja Praktek harus dicantumkan dalam lembar penilaian.

1.11 FORMULIR YANG BERKAITAN DENGAN KERJA PRAKTEK.

1. Form KKP – 01
:
Formulir pendaftaran Kerja praktek (KP) diketahui oleh koordinator KP.

2. Form KKP – 02
:
Surat pengantar yang ditanda tangani Ketua jurusan Teknik Informatika. (dibuat oleh jurusan)

3. Form KKP – 03
:
Lembar penilaian Kerja praktek diisi oleh pembimbing lapangan.

4. Form KKP – 04
:
Lembar penilaian laporan Kerja praktek diisi oleh Dosen pembimbing laporan KP.

5. Form KKP – 05
: 
Rekap nilai.

6. Form KKP – 06
:
Surat Pernyataan
1.12  HASIL KERJA PRAKTEK

Laporan Kerja Praktek dan Perangkat Lunak yang dibangun dalam print out dan CD.

 BAB II 

STRUKTUR PENULISAN LAPORAN 

2.1  FORMAT LAPORAN 
Sistematika penulisan Laporan Kerja Praktek (KKP) terdiri dari : 

A. BAGIAN AWAL LAPORAN 

1. Halaman judul (contoh terlampir).

2. Halaman Pengesahan (contoh terlampir).

3. Kata Pengantar (contoh terlampir).

4. Daftar Isi (contoh terlampir).

5. Daftar Gambar 

6. Daftar Tabel

B. BAGIAN ISI LAPORAN 

 BAB I PENDAHULUAN 

1.1 Latar Belakang 
Latar belakang berisi mengapa diperlukan kerja praktek, dimana kerja praktek akan dilakukan dan mengapa tempat tersebut yang dipilih, kemudian dibagian apa kerja praktek akan dilakukan dan mengapa harus dibagian tersebut. 

1.2 Masalah 

Berisi permasahan tentang sistem yang sedang direliti

1.3 Tujuan 

      Uraikan tujuan yang akan dicapai dari kerja praktek yang dilaksanakan.
1.4 Manfaat 

Uraikan manfaat apa yang diharapkan dari adanya kerja praktek 

1.5 Waktu dan Tempat Pelaksanaan 

Uraikan dengan jelas kapan kerja praktek akan dilaksanakan dan di perusahaan/lembaga mana akan dilaksanakan disertai alamat yang lengkap 

1.6 Jadwal Kegiatan serta alokasi waktunya per hari
Uraikan dengan jelas tahap-tahap kegiatan yang akan dilakukan ditempat kerja praktek

BAB II TINJAUAN UMUM OBJEK KKP

2.1 Sejarah Instansi Tempat KKP 

2.2 Kegiatan Instansi Tempat KKP 

2.3 Struktur Instansi Tempat KKP 

2.4 Tujuan dan Fungsi Instansi yang Terkait dengan Bidang Kajian 

2.5 Sistem kerja 
BAB III HASIL PELAKSANAAN KKP
3.1 Analisa Masalah

3.2 Pengambaran Masalah kedalam model data (DAD, ERD atau Flowchart)

…………isi disesuaikan dengan temuan/kegiatan selama KKP………… 
BAB IV PENUTUP

4.1 Kesimpulan 

4.2 Saran 
DAFTAR PUSTAKA 

2.2  BAGIAN AKHIR LAPORAN 

LAMPIRAN 

Lampiran berisi informasi tambahan yang mendukung kelengkapan Laporan, antara lain Surat Keterangan Telah Melaksanakan Kerja Praktek dari tempat Kerja Praktek, Form Aktivitas Harian, Surat Ijin Kerja Praktek, Spesifikasi teknis serta data-data lain yang diperlukan. 

BAB III

TATA CARA PENULISAN LAPORAN KKP
3.1  
Ukuran Kertas : 

Sampul Cover




:  Kertas Buffalo 

Tulisan dan Logo Cover


:  Warna Emas

Warna Sampul 
1. Teknik Informatika



: Biru Muda

2. Sistem Informasi 



: UNGU

Jenis Kertas




:  HVS 80 gram


Ukuran Kertas




:  A4 ( 21 x 29,7 )

Warna Tinta




:  Hitam


Antara bab yang satu dengan yang lain diberi pembatas dengan kertas dorslah, warna sesuai dengan warna sampul dan ada logo UNSERA. 


DITULIS MEMAKAI KOMPUTER UNTUK SATU HALAMAN MUKA

3.2  
Batas Penulisan atau Margin :

Pinggir Atas / Top

:  4 cm

Pinggir Bawah / Bottom

:  3 cm

Pinggir Kiri / Left

:  4 cm

Pinggir Kanan / Right

:  3 cm

3.3 
Huruf yang digunakan adalah sebagai berikut : 
1.  Jenis huruf yang digunakan adalah Arial
· Isi naskah ukuran font 11
· Untuk judul ukuran font 14
· Untuk nama penulis ukuran font 11
· Untuk nama lembaga ukuran font 14

2. Jenis huruf yang digunakan khusus untuk Lampiran Program adalah Courier New dengan ukuran font 10
3.4    Spasi 

  (a)  Jarak antara baris yang satu dengan baris yang berikutnya adalah 2 (dua) spasi
(b)  Jarak antara penunjuk bab dengan judul bab adalah 2 (dua) spasi
(c)  Jarak antara judul bab dengan teks pertama yang ditulis atau antara judul bab dengan judul sub bab adalah 4 spasi
(d)  Jarak antara judul sub bab dengan baris pertama teks adalah 2 spasi dan alinea teks diketik menjorok kedalam 5 ketukan
(e)  Jarak antara baris akhir teks dengan judul sub bab berukutnya adalah 4 spasi
(f)  Jarak antara teks dengan tabel, gambar grafik, diagram, adalah 3 spasi
(g)  Aline baru diketik menjorok kedalam lima ketukan dari margin kiri teks, jarak antar alinea adalah dua spasi

(h)  Penunjuk bab dan judul bab ditempatkan pada halaman baru

3.5 
Aturan Penulisan Abstraksi 

   2.5.1 Pengetikan Abstraksi 

(a) Jarak spasi dalam pengetikan Abstrak adalah satu  spasi

(b) Jarak antara judul ABSTRAK dengan teks pertama abstrak adalah empat spasi

(c) Jarak antara alinea yang satu dengan alinea yang lain adalah satu setengah spasi

(d) Alinea baru menjorok kedalam satu setengah cm

   2.5.2
Panjang dan Isi Abstraksi
(a) Panjang Abstrak laporan KKP maksimal adalah 250 Kata 

(b) Abstrak berisi ringkasan masalah yang diteliti, metode yang digunakan, hasil penelitian dan kesimpulan

(c) Lembar abstrak diakhiri dengan daftar kata kunci (Keywords) yang terletak pada akhir abstraksi dan penulisan kata kunci dicetak dengan huruf tebal

3.6 
Penomoran 


3.6.1 Penomoran Halaman 

(a) Penomoran bagian awal Laporan KKP, mulai dari halaman judul sampai dengan halaman daftar lampiran menggunakan angka romawi kecil ( i, ii, iii, iv,…..dst ).

(b) Halaman judul dan halaman pengesahan pembimbing tidak diberi nomor urut halaman, tetapi diperhitungkan sebagai halaman i dan halaman ii.  

(c) Halaman Abstrak sampai dengan halaman lampiran diberi nomor dengan angka romawi kecil yang merupakan kelanjutan dari halaman judul dan halaman persetujuan pembimbing (halaman iii, iv, dst)

(d) Nomor halaman diletakkan pada bagian atas sebelah kanan, berjarak 3 spasi dari margin atas.

(e) Penomoran mulai dari Bab I sampai dengan bab terakhir menggunakan angka latin (1.2.3…..dst), diletakkan pada lajur atas sebelah kanan

(f) Pada tiap halaman yang bertajuk (PENDAHULUAN, TINJAUAN KKP, HASIL PELAKSANAAN KKP, SERTA PENUTUP) mulai dari bab I sampai dengan bab terakhir nomor halaman diletakkan pada bagian bawah persis ditengah-tengah.

(g) Penomoran bagian akhir Laporan, mulai dari DAFTAR PUSTAKA menggunakan angka Desimal diletakkan pada bagian atas sebelah kanan

(h) Pada tiap halaman yang bertajuk (DAFTAR PUSTAKA) menggunakan angka arab diletakkan pada bagian bawah persis ditengah-tengah

(i) Nomor halaman bagian akhir ini merupakan kelanjutan nomor halaman bagian inti.


3.6.2 Penomoran Bab, Sub Bab dan Sub Sub BAb
(a) Penomoran bab menggunakan angka romawi kapital, Penulisan nomor dan judul Bab ditengah dengan huruf besar 

(b) Penomoran sub bab menggunakan angka latin diketik pada margin sebelah kiri ( misalnya :  2.1, 2.2, 2.3…..dst )

(c) Penomoran bagian sub bab disesuaikan dengan nomor bab ( misalnya : 2.1.1, 2.1.2, 2.1.3,…….dst )
3.7
Aturan Pengutipan

Aturan-aturan yang digunakan sebagai berikut :

(a) untuk penyederhanaan pengutipan, maka judul materi yang diacu tidak diletakkan dibagian bawah pada halaman yang bersangkutan tapi diletakkkan jadi satu dengan daftar pustaka.

(b) Sumber acuan diletakkan pada bagian akhir kutipan : (Date, 1995)

(c) Jika kutipan kurang atau sama dari tiga baris diberikan tanda kutip pada awal dan akhir, spasi tetap biasa.

(d) Jika kutipan lebih dari tiga baris tidak perlu diberi tanda kutip, tetapi pengetikan dengan satu spasi 
Contoh : 

 Untuk membuat perangkat ajar berbasis web, maka harus dipahami tentang cara pembuatan halaman web, karena perangkat ajar yang akan dibuat terdiri dari halaman-halaman web yang saling terhubung. Ada beberapa hal yang harus diperhatikan dalam membangun halaman web (Oetomo, 2002:200) 

 Atau 

 Menurut Suherman (2002:200) : 

 Untuk membuat perangkat ajar berbasis web, maka harus dipahami tentang cara pembuatan halaman web, karena perangkat ajar yang akan dibuat terdiri dari halaman-halaman web yang saling terhubung. Ada beberapa hal yang harus diperhatikan dalam membangun halaman web. 

(e). Kutipan panjangnya kurang dari 4 diketik seperti pada pengetikan teks biasa dan diberi tanda kutip “ “ pada awal dan akhir kutipan. 

 Contoh : 

 Menurut Rochmawati (1997:300) “Perangkat Ajar (PA) adalah perangkat lunak komputer yang dirancang untuk memudahkan proses belajar mengajar “. 

(f). Jika kutipan itu ada bagian yang dihilangkan beberapa kata/kalimat, maka pada bagian yang dihilangkan tersebut digantikan dengan titik sebayan tiga buah. 

 Contoh : 

 “…sehingga dapat digabungkan dengan tampilan huruf-huruf yang menarik, gambar-gambar, animasi, file suara dan video yang tidak terbatas jumlahnya …” 

 (Afrianto, 1999:21) 

(g). Jika sumber kutipan merujuk ke sumber lain, maka sumber kutipan yang ditulis adalah tetap sumber kutipan yang digunakan pengutip tetapi dengan menyebut siapa yang mengemukakan pendapat tersebu t dan ditulis dalam tanda petik tunggal ‘ ’. 

 Contoh : 

 Menurut Vidila (dalam Rahayu, 1997: 36) ‘Komputer dalam kegiatan akademik memiliki berbagai peran. Peran-peran tersebut dapat…’ 

3.8 
Aturan Penulisan Daftar Pustaka

Penulisan Daftar Pustaka ditetapkan sebagai berikut :

(a) Penulisan  daftar pustaka tergantung jenis informasinya yang secara umum memiliki urutan :

          Nama Penulis (diakhiri dengan nama keluarga), tahun terbit, judul buku (digaris bawahi / cetak / tebal / miring), Jilid, Edisi, Nama Penerbit. 


Contoh : 

· Dengan Nama yang mempunyai 2 kata

Siregar, Nuriyana. 1985. Buku Sistem Basis Data, Penerbit Exel media, Cilegon.

· Dengan Nama yang mempunyai 3 kata

Nurdin, Tubagus Asep. 2007. Mudah mempelajari Flash, penerbit Exel Media, Serang. 
(b) Pengurutan berdasarkan abjad terdepan, gelar tidak perlu disebutkan

(c) Setiap pustaka diketik satu spasi, sedangkan antara satu pustaka dengan pustaka lain diketik Dua spasi, baris ke dua dan seterusnya.

(d) Bila terdapat lebih dari tiga pengarang, hanya dituliskan satu saja yang pertama dengan ditambahkan et all.

(e) Bila terdapat beberapa pustaka dengan pengarang yang sama, nama pengarang  pada pustaka yang kedua, ketiga dan seterusnya tidak perlu ditulis ulang, melainkan cukup diberikan garis horisontal sepanjang namanya, selanjutnya ditulis seperti biasa.

(f) Bila seorang menulis dua atau lebih karangan dalam tahun yang berbeda, maka pustaka disusun urutan waktu.

(g) Bila artikel didapatkan dari Website, maka terlebih dahulu kita tuliskan alamat Website, Hari waktu mengakses artikel dan Jam akses Artikel.

Contoh : 

Satu Penulis 

Tung, K. Y. 2000. Pendidikan dan Riset di Internet : Strategi Meningkatkan Kualitas SDM dengan Riset dan Pendidikan Global Melalui Teknologi Informasi. Jakarta : Dinastindo 

Dua Penulis 

Rosalina, V and Purnamasari, 1988. Strategies for Teachers, Teaching Content and  
Thinking Skills. Englewood Cliffs : Prentice Hall 

Tiga Penulis atau lebih  

Ysewijn, P., et all. 1996. Courseware Development Methodology. Swiss : Federal Institute for Technology Laboratory for Computer Aided Instruction 

Jika penulis yang sama menulis lebih dari satu buku 

Afrianto, D. 1999. Pedoman Penulisan HTML. Jakarta : Gramedia .2000.Belajar Delphi dalam 25 Jurus. Jakarta : PT. Elex Media Komputindo  

a. Sumber Jurnal, maka penulisannya Nama belakang, nama depan (dapat disingkat). Tahun penerbitan. Judul Artikel (ditulis dalam tanda petik “ ”). Judul jurnal dicetak miring. Nomor volume diikuti nomor penerbitan dalam tanda kurung, nomor halaman. 

Contoh : 

Harsiti, Jamjuri. 2003. “Perangkat Lunak Pembangkit Geometri Fraktal Berbasis Fungsi Polinomial”. Jurnal Ilmiah Forum UNSERA “. 38(3), 30-46  

b. Sumber berupa Laporan, Tugas Akhir, Tesis atau Desertasi, maka penulisannya adalah Nama belakang penulis, nama depan (dapat disingkat). Tahun terbit. Judul Karya tidak dicetak miring atau garis bawah. Lembaga : tuliskan kata ‘ Laporan/Tugas Akhir/ Tesis/Desertasi tidak diterbitkan’ 

Contoh : 

 Hardjito. 2004. Pengembangan Sistem Informasi Akademik Program Diploma Komputer UNSERA. Program Diploma Komputer  : Tugas Akhir Tidak Diterbitkan 

c. Sumber dari internet, maka penulisannya adalah Nama belakang penulis, nama depan (dapat disingkat). Tahun. Judul Karya tidak dicetak miring atau garis bawah.[jenis medium]. Tersedia : alamat di internet. [tanggal akses] 

Contoh : 

Raharjo, Budi. 2000. Implikasi Teknologi Informasi Dan Internet Terhadap Pendidikan, Bisnis, Dan Pemerintahan : Siapkah Indonesia ?.[Online] Tersedia : www. budi.insan.co.id/articles/riau-it.doc. [30 September 2005] 
3.9  Kebahasaan 
(a) Laporan ditulis dengan menggunakan Bahasa Indonesia baku, sesuai dengan ejaan bahasa Indonesia yang disempurnakan 

(b) Sedapat mungkin menggunakan istilah yang telah diindonesiakan, jika menggunakan istilah asing harus diberikan tanda khusus, misalnya dicetak miring 

(c) Kalimat dalam laporan sebaiknya tidak terdapat/menggunakan kata ganti orang, misalnya Saya, Kami, dan sebagainya 

(d) Gelar kesarjaaan dan gelar lainnya tidak boleh dicantumkan dalam penulisan nama, kecuali dalam ucapan terima kasih, Pembimbing dan penguji serta pengesahan oleh pejabat berwenang. 

3.10 
Penulisan Gambar, Tabel, Grafik, Simbol dan Singkatan 

(a) Peletakan judul gambar/grafik adalah dibagian bawah dan tengah dari gambar, untuk tabel judul diletakkan dibagian atas tengah dari tabel

(b) Penomoran tergantung pada bab yang bersangkutan, contoh gambar 2.1 berarti gambar di bab 2 dengan urutan pertama.
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Abstraksi

Santi “ Analisis Sistem Informasi Manajemen Pengendalian Proyek Pada Divisi Engineering (Departemen Civil) PT. Maju Terus” Laporan KKP Program Studi Sistem Informasi, UNSERA, dibawah bimbingan Dr.Doktoran, S.Kom.,MM, September 2008, 60 halaman + xi + halaman lampiran

Proyek konstruksi menghasilkan satuan informasi yang sangat besar dan kompleks. Dengan sistem informasi yang baik, masalah yang timbul dapat dideteksi lebih awal, sedemikian sehingga alternatif-alternatif penyelesaian dapat diperoleh. Oleh karena itu telah dikembangkan suatu system informasi manajemen pengendalian proyek (Project Management Information Control System) yaitu sebuah system informasi berbasis komputer yang berfungsi sebagai database dalam suatu proyek konstruksi. Berkaitan dengan hal tersebut maka dalam penulisan skripsi ini akan dilakukan suatu Analisa Wewenang yang merupakan tahap awal dalam penerapan PMICS.

Analisis yang dilakukan adalah mempelajari sejumlah informasi dalam penanganan suatu proyek yang dikhususkan pada kegiatan engineering dan memetakan berbagai jenis informasi yang ada terhadap fungsi manajemen konstruksi atau personil yang bertanggung jawab menyediakan dan juga mengakses informasi tersebut. Metode yang digunakan adalah studi kasus yang dilakukan di PT Rekayasa Industi. Pengolahan data dilakukan dengan menggunakan alat Bantu analisis berupa matriks. Diharapkan dengan hasil analisis tahap awal dari PMICS berupa Matrix Personil terhadap Fungsi dan Matrix Personil terhadap Informasi dan kemudian dilanjutkan dengan tahap-tahap berikutnya pada akhirnya akan dapat dikembangkan suatu system informasi yang berbasis komputer untuk mendukung penanganan berbagai permasalahan pada manajemen informasi proyek.

Kata Kunci : Sistem , Informasi, Manajemen Konstruksi, Fungsi
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